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Uvodné ustanovenie

Skolsky poriadok  materskej $koly je vypracovany v zmysle Vyhlasky

Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z. z. o materskej Skole a 0
zmene a doplneni niektorych zakonov, Vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009 Z. z., ktorou sa
meni vyhlaska MS SR ¢.
306/2008 Z. z. o materskej skole, zakon 209, ktorym sa meni a dopifla zakon ¢.
245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorich predpisov a ktorym sa menia a dopliaju niektoré zikony
zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, zakona ¢. 596/2003 Z. z. o statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, s
prihliadnutim na $pecifické podmienky Materskej Skoly na Zuzkin park 2, 040 11
Kosice
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SKOLSKY PORIADOK MATERSKEJ SKOLY

Materska Skola, Zuzkin park 2, 040 11 KoSice

1. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJSKOLY

Materska Skola podporuje osobnostny rozvoj deti Vv oblasti socialno-
emocionalnej, intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zru¢nosti,
utvara predpoklady na dalSie vzdelavanie. Pripravuje na zivot v spoloc¢nosti v stlade s
individualnymi a vekovymi osobitostami deti.

Materska $kola pracuje podla vlastného Skolského vzdelavacieho programu
,Slimagik* vypracovaného podla Statneho vzdelavacieho programu pre predprimérne
vzdelavanie v materskych skolach. V Skolskom vzdelavacom programe su rozpracované
ciele predprimarneho vzdelavania, obsah vychovy a vzdelavania a organizaéné formy
predprimarneho vzdelavania.

Materska Skola je prdvnym subjektom napojenym na rozpoCet mesta.
Zriad'ovatel'om materskej Skoly je Magistrat mesta Kosice, Trieda SNP 48, 040 11 Kosice.

Materska skola je 6-triedna s celodennou vychovou a vzdelavanim. Poskytuje
predprimarne vzdelavanie detom vo veku od dvoch do Sest rokov a detom
s pokrac¢ovanim plnenia povinného predprimarneho vzdelavania. Materska Skola poskytuje
detom aj moznost’ poldennej vychovy a vzdelavania.

Materska Skola sa nachadza v Kosiciach na ul. Zuzkin park 2, 040 11 Kosice.

Materska Skola bola dana do uzivania v roku 1966. Je umiestnena v ucelovej
budove. Tvoria ju 2 &asti - 2 pavilony MS. Prizemie pavilonu materskej skoly tvori
vstupna hala, dve triedy s prisluSnymi priestormi a kuchynkami. Na prizemi sa eSte
nachadza vstup do Skolskej kuchyne so spolo¢nymi priestormi, skladmi a kanceléria
veducej SJ. Na poschodi pavilonu st umiestnené dve triedy s prislusnymi a uéelovymi
priestormi. Pavilony materskej skoly spaja s hospodarskou castou spojovacia chodba. V
hospodarskom pavilone st umiestnené kancelarie hosp. $koly, riaditelna, denna
miestnost’ upratovaciek a sklady. Skola ma v prevadzke Sest tried s kapacitou podla RUVZ
138 deti.

Okolie skoly tvori priestranny $kolsky dvor vybaveny ucelovym zariadenim pre
pobyt vonku a pieskoviskami. Skola je umiestnena v peknom a tichom prostredi, vzdialena
od cestnej komunikacie.



2.  PRAVA APOVINNOSTI DETI A RODICOV (ZAKONNYCH ZASTUPCOV)
Prava a povinnosti diet’at’a
Diet'a ma pravo na:

a) rovnopravny pristup k vzdelavaniu,
b) bezplatné vzdelanie pre patroéné deti pred zaciatkom plnenia povinnej
Skolskej dochadzky v materskych skolach,

c) vzdelanie v statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom,
d) individualny pristup respektujici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny
stav v rozsahu ustanovenom zakonom,

e) uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

f) poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

g) vychovu a vzdelavanie v bezpeénom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

h)  organizaciu vychovy a vzdelavania primerand jeho veku, schopnostiam,
zaujmom, zdravotnému stavu a Vv sulade so zasadami psychohygieny,

i) slobodna vorba doplnkovych aktivit a kruzkov,

j) uctu ksvojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému

a sexualnemu nasiliu,

k) na informacie tykajtice sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

I) dieta so S$pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu
a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metéd, ktoré zodpovedaja
jeho potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tato vychovu a
vzdelavanie umoziuju,

m) dieta SO Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo pouzivat
pri vychove a vzdelavani Specidlne ucebnice a S$pecialne didaktické a
kompenza¢né pomocky.

Diet’a je povinné:

a) neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych osob zucastiiujucich sa vychovy

avzdelavania,

b) dodrziavat’ $kolsky poriadok skoly a d’alsie vnatorné predpisy,

c) chranit, v medziach svojich schopnosti a moznosti, pred poskodenim majetok

Skoly
a majetok, ktory skola vyuziva na vychovu a vzdelavanie,

d) konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a
bezpec¢nost’ d’alsich os6b ztcastiujucich sa na vychove a vzdelavani,

e) ctit si v medziach svojich schopnosti a moznosti, Tudski dostojnost
ostatnych deti a zamestnancov skoly,

f) reSpektovat’ pokyny zamestnancov skoly, ktoré su v sulade SO vsSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vntatornymi predpismi skoly a dobrymi mravmi.



Prava a povinnosti rodica

Rodi¢ (zakonny zastupca) diet’at’a ma pravo:

a)

b)

c)

€)

f)
9)

vybrat' pre svoje dieta materska Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie
podl'a zakona, zodpovedajucu schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a
zalubam dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej
prislusnosti,

ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v stulade so sti¢asnym poznanim
sveta a v sulade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a zakona,
oboznamit’ sa so vzdelavacim programom materskej skoly a skolskym poriadkom,
byt informovany 0 vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho diet’at’a,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietat’a,

zGcastnovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditela skoly,
vyjadrovat sa Kk vzdelavaciemu programu materskej skoly prostrednictvom
organov skolskej samospravy.

Rodi¢ (zakonny zastupca) diet’at’a je povinny:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

vytvorit’ pre diet'a podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v skole,

dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata
uréené Skolskym poriadkom,

dbat’ na socialne a kultarne zazemie dietata a resSpektovat’ jeho Specialne
vychovno-vzdelavacie potreby,

informovat’” Skolu 0 zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skutoénostiach, ktoré by mohli
mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

nahradit’ §kodu, ktora dieta umyselne zavinilo,
prihlasit’ dieta na plnenie povinnej $kolskej dochadzky,

ak sa dieta nemoze zucastnit na vychove a vzdelavani v skole, jeho zakonny
zastupca je povinny oznamit skole bez zbyto¢ného odkladu pric¢inu jeho
nepritomnosti. Za doévod ospravedinitelnej nepritomnosti dietata sa uznava
najma choroba, pripadne lekarom nariadeny zakaz dochadzky do skoly,
mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo nahle prerusenie
premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine
alebo ucast’ diet'at’a na sut'aziach,

nepritomnost’ maloletého dietata, potvrdzuje pisomnym vyhladsenim zastupca
dietat’a. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako jeden den. Vyhlasenie predklada
zastupca dietat’a pred prvym vstupom dietat’a do predSkolského zariadenia

a po nepritomnosti  dietat’a v predSkolskom zariadeni,

1) je povinny nahlasit’ zmenu priezviska dietat’a, alebo zdkonného zastupcu diet’ata,

zmenu trvalého bydliska ako i zmenu telefonnych kontaktov,



1) zakonny zéastupca je povinny zdrzat sa znevazujucich vyjadreni, statusov
a komentarov na socialnych siet’ach tykajtcich sa pedagogickej ¢innosti MS a riadenia,

k) v pripade, ak ma MS podozrenie, Ze zdkonny zastupca opakovane prebera diet’a
pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia
zmeny, nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materska Skola po
predchadzajicom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, vramci vSeobecne]
oznamovacej povinnosti vyplyvajicej z § 7 ods. 1. zidkona ¢. 305/2005 Z. z.
0 socialnopravnej ochrane deti a 0 socidlnej kuratele informovat o tejto skuto¢nosti
prislusny Urad préace, socialnych veci a rodiny, oddelenie socialnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately,

I) pocas konania o rozvode a iprave vykonu rodiovskych prav a povinnosti bude MS
dbat’ o riadne napliianie rodi¢ovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia sudu tak, ako
to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a Gpravu vykonu rodicovskych prav
a povinnosti k dietat'u — kazdy rodi¢ ma pravo priviest’ dieta do MS aj ho vyzdvihnut,

m)  pocas prebiechajuceho konania o uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti
k dietatu budt pedagogicki zamestnanci MS zachovavat’ neutralitu vo svojich postojoch
a vyjadrenia tykajucich sa dietata. V pripade potreby poskytni nezaujaté, vecné a
objektivne stanovisko len stdu, ak si ho od MS pisomne vyziada a obsah tohto pisomného
stanoviska neposkytnt ani jednému zakonnému zastupcovi,

n) v pripade narusenych vztahov medzi zakonnymi zastupcami, budu pedagogicki
zamestnanci reSpektovat’ rozhodnutie sidu alebo predbezné rozhodnutie sudu, ktorého
zmyslom je docasna tprava pomerov zakonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti
0 diet’a,

0) Vv pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo
zédkonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, poskytne informaciu
0 tom, ze MS bude riesit’ vietky zaleZitosti tykajuce sa dietata vyhradne s rodi¢om, ktory
ma dieta vbeznych veciach zastupovat. Zakonny zistupca pisomne poziada MS
0 nevydavanie diet’at’a (resp. nestretavania sa) druhému zakonnému zéstupcovi. Pisomna
ziadost’ musi obsahovat’ datum sudneho rozhodnutia, €. spisu, Ukon, ktory pozaduje
zékonny zéastupca v zaujme maloletého dietata (osobn¢ udaje),

p)  Vpripade, ak jeden so zakonnych zastupcov porusi rozhodnutie sudu, MS bude
kontaktovat’ policiu SR,

r) priureni sidom styk s dietatom nie je mozné na to vyuzivat priestory MS,

S) spolupraca so zakonnymi zastupcami:

- poradenska ¢innost’

- triedne aktivy

- vystapenia deti

- diagnostika deti

- informacie o detoch

- informdcie o preruseniach prevadzky

- informacie o nadStandardnych aktivitach



Zakonny zéstupca nezasahuje:

- do uéebnych osnov (podl'a SKvP)

- do denného poriadku skoly

- do planovania auskutoctiovania nadStandardnych aktivit, vedomie o opusteni
budovy podpisuje informovanym suhlasom

- do organizacie deti v triedach pri menSom pocte deti, resp. chybajucich pedagogov

- do zaradenia pedagogov do danej triedy

3. PREVADZKA A VNUTORNA ORGANIZACIA MATERSKEJ SKOLY

3.1 Prevadzka materskej $§koly

Materska skola je v prevadzke v pracovnych diioch od 6.00 do 17.00 hod..

Riaditel’ materskej §koly: Svetlana GJABELOVA
Uradné hodiny: podra predchadzajuceho dohovoru

Vedica $kolskej jedalne: Mgr. Katarina Turova

Konzultaéné hodiny: od 7.00 do 15.00 hod.
Hospodarka Skoly: Martina Gabzdilova
Konzultaéné hodiny: od 7.00 do 15.00 hod.

Prevadzka materskej skoly bola prerokovana aodsuhlasena so zakonnymi
zastupcami a zriad'ovatel'om — Magistratom mesta KoSice, Trieda SNP 48/A.

V case letnych prazdnin je na Styri tyZzdne preruSena prevadzka podla
pokynov zriadovatela. Spravidla sa striedaji po kalenddrnom roku mesiace
jul a august. V tomto obdobi podl'a pokynov riadite’ky materskej Skoly pedagogicki a
ostatni zamestnanci podl'a planu dovoleniek ¢erpaju dovolenku.

Prerusenie prevadzky v ¢ase letnych prazdnin oznami riaditel’ka materskej
Skoly oznamom dva mesiace vopred. V danom mesiaci zatvoru bude poskytnuta detom
ndhradnd materska Skola uréend podla harmonogramu zriad’ovatela Magistratu mesta
Kosice.

V ¢ase vianoénych a jarnych prazdnin je preruSena prevadzka podla
harmonogramu zriad'ovatela, detom je poskytnutd ndahradna MS.

V nevyhnutnych pripadoch (napr. havarijny stav v MS) v ase prerusenia prevadzky
bude poskytnuta nahradna MS v zriad'ovatel’skej posobnosti mesta Kosice.

V pripade nepritomnosti deti zo zdravotnych dovodov (napr. rozsireny vyskyt
chripky a pod.) sa bude materska Skola riadit’ nariadeniami prislusného uradu verejného
zdravotnictva. MS sa spravidla zatvara na 5 kalendarnych dni a defom sa neposkytuje
nahradna MS.

Ak bude pritomnych v MS 5 a menej deti, $kolska jedaleni nebude poskytovat’ stravu.



3.2 Podmienky prijatia a dochadzky dietata do materskej Skoly

Zapis a prijatie deti do MS

Na predprimarne vzdeldvanie sa prijimaju deti od troch rokov veku. Vynimoc¢ne
modzu byt prijaté aj deti, od doviSenia dvoch rokov veku ak to kapacitné, persondlne a iné
podmienky materskej Skoly umoziuju. Prednostne sa prijimaji deti, pre ktoré je plnenie
povinného predprimarneho vzdelavania povinné.

Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie je limitované kapacitnymi moZznost'ami
materskej Skoly v nadvéznosti na ustanovenie §28 ods. 9 a 10 skolského zakona.

Predprimarne vzdelavanie je povinné pre vsetky deti, ktoré dosiahnu pét’ rokov veku
do 31. augusta v kalendarnom roku. Povinné predprimarne vzdelavanie diet’a plni:
a) formou pravidelného denného dochadzania v pracovnych dnoch podla § 59 aods. 5
Skolského zdkona
b) formou individualneho vzdelavania podla § 28 ods. 2 pism. a) alebo b) skolského zédkona
¢) osobitnym spdsobom podl'a § 23 Skolského zédkona
Zakonny zastupca dietata, ktoré v tomto veku navstevuje materskil Skolu uz nepodava
ziadost' o prijatie dietata do materskej Skoly, ale dieta kontinualne pokracuje v plneni
povinného predprimarneho vzdelavania.

Do materskej Skoly sa prijimaji deti na zaklade pisomnej ziadosti zdkonného
zastupcu. Zakonny zastupca dietat’a, pre ktoré je predprimarne vzdeldvanie povinné, poda
ziadost’ o prijatie dietata do materskej Skoly prioritne podla urcenej spadovej oblasti v
mieste trvalého bydliska dietat’a alebo podl'a uvazenia v inej ako spadovej materskej Skole.

Prijimanie ostatnych deti, pre ktoré predprimarne vzdelavanie eSte nie je povinné sa
neviaze na trvaly pobyt.

Zakonny zastupca spolu s pisomnou ziadostou o prijatie dietata do materskej Skoly
(d’alej len ,,ziadost™) predklada aj potvrdenie o zdravotnom stave dietata od vSeobecného
lekara pre deti a dorast, ktorého suCastou je aj udaj o povinnom ockovani (dalej len
,potvrdenie o zdravotnom stave dietata”). Ak ide o diet’a, ktoré ma zariadenim poradenstva
a prevencie identifikované zdravotné znevyhodnenie, zakonny zastupca musi okrem Ziadosti
o prijatie dietat’a a potvrdenia o zdravotnom stave diet'ata predloZit’ aj vyjadrenie prislusného
zariadenia poradenstva a prevencie; ak ide o diet'a so zmyslovym a telesnym postihnutim, aj
vyjadrenie prislusSného odborného lekara.

Ziadost’ o prijatie dietata obsahuje idaje podl'a §11 ods. 6 pism. a) prvého bodu az
Siesteho bodu a pism. b) Skolského zédkona, formu organizéacie vychovy a vzdelavania podla §
28 ods. 2 a vyucovaci jazyk, v ktorom ma byt predprimarne vzdeldvanie poskytované.

Pre uspesné absolvovanie predprimarneho vzdelavania kazdého dietata je
nevyhnutné, aby potvrdenie o zdravotnej sposobilosti obsahovalo vSetky dolezité skuto¢nosti
o zdravotnom stave dietat’a, ktoré moézu mat’ vplyv na bezpecnost’ a ochranu zdravia dietata
pri jeho predprimarnom vzdeldvani, ako aj vplyv na bezpe€nost’ a ochranu zdravia ostatnych
deti, ktoré st vzdelavané v materskej Skole.



Pisomné vyhldsenie o tom, Ze dieta neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a
nema nariadené karanténne opatrenie (tzv. vyhlasenie o bezinfek¢nosti) predkladd zakonny
zastupca Skole pred prvym nastupom dietata do materskej Skoly a vzdy po nepritomnosti
dietat’a v materskej Skole dlhSej ako pit’ kalendarnych dni.

Ziadost' o prijatie dietata sa podava v &ase od 1. do 31. maja. Po dohode so
zriad'ovatel'om Skoly, riaditel’ ur¢i konkrétne miesto, datum a ¢as podavania ziadosti pre
nasledujuci skolsky rok. Termin a podmienky podéavania ziadosti zverejiiuje materska Skola
na svojom webovom sidle, aj na verejne dostupnom mieste v priestoroch materskej Skoly
Ziadost si zakonny zastupca prevezme v materskej Skole alebo si ju moéze stiahnut
Z webového sidla materskej Skoly.

Ziadost’ o prijatie dietata do materskej $koly moze rodi¢ podat: osobne, postou,
elektronicky alebo  odoslanim naskenované¢ho tlaciva  prostrednictvom  e-mailu
zuzkinparkms2@gmail.com. Vyzaduje sa, aby ziadost’ o prijatie dietata do materskej Skoly
podpisali obidvaja zdkonni zastupcovia.

O prijati dietata do materskej Skoly rozhodne riaditel’ materskej Skoly do 30. juna, ktory
predchadza skolskému roku, v ktorom sa ma predprimarne vzdelavanie dietat’a zacat'.

Riaditel' MS rozhoduje 0 :

a) prijati dietata do materskej $koly,

b) prijati dietata do materskej $koly s uréenim adaptaéného pobytu alebo diagnostického
pobytu,

C) prijati dietat’a prestupom,

d) preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly, ak nejde o povinné predprimarne
vzdelavanie,

e) oslobodeni dietata od povinnosti dochadzat’ do $koly zo zdravotnych dévodov, ak ide o
povinné predprimarne vzdeldvanie,

f) povoleni individudlneho vzdelavania dietat’a, ak ide o povinné predpriméarne vzdelavanie,
g) pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelévania,

h) pred¢asnom skonceni predprimarneho vzdeldvania, ak nejde o povinné predprimérne
vzdelavanie.

Diet’a, ktoré po doviseni Siesteho roka veku nedosiahlo $kolskt sposobilost’, riaditel
materskej Skoly rozhodne o pokracovani v plneni povinného predprimarneho vzdelavania
v materskej Skole so sthlasom zakonného zéastupcu. PokraCovanie v plneni povinného
predprimarneho vzdeldvania sa uplatituje u deti, u ktorych sa na zéklade zaverov z odborného
vySetrenia preukdze, Ze pokracovanie v predprimarnom vzdeldvani bude na prospech ich
osobnostného rozvoja. Pri rozhodovani o pokracovani povinného predpriméarneho vzdelavania
riaditel’ materskej Skoly postupuje v stlade s § 28 Skolského zakona.

Zakonny zéstupca v takom pripade predlozi riaditel'ovi materskej Skoly
- pisomny sthlas prislusného zariadenia poradenstva a prevencie
- pisomny sthlas v§eobecného lekara pre deti a dorast
- informovany suhlas zakonného zastupcu.
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V pripade, Ze diet'a ma od septembra plnit’ povinntl Skolskt dochadzku v zakladne;j
Skole, rodi¢ sa s dietatom zucastni zapisu v zdkladnej Skole. Ak vsak na zéklade
odporucania materskej skoly, zariadenia poradenstva a prevencie a vseobecného lekara pre
deti a dorast bude dieta pokracovat v plneni povinného predprimarneho vzdeldvania v
materskej Skole, zdkonny zastupca predlozi riaditelovi zakladnej Skoly rozhodnutie
riaditel’a materskej Skoly o pokra¢ovani v plneni povinného predprimérneho vzdelavania.

Zékonni zastupcovia deti, ktorym zdravotny stav neumoziuje plnit povinné
predprimarne vzdelavanie v materskej Skole mézu poziadat’ riaditela materskej Skoly o
moznost’ plnenia povinného predprimarneho vzdelavania individualnou formou. V takom
pripade dieta pri plneni povinného predprimarneho vzdelavania formou individualneho
vzdelavania neprestava byt dietatom materskej Skoly. Podla § 28b ods. 2 Skolského
zékona, formou individualneho vzdelavania moze povinné predpriméarne vzdeldvanie plnit
diet’a, ktorého:

- zdravotny stav mu neumoziuje plnit’ povinné predpriméarne vzdelavanie v materskej
skole,
- zakonny zastupca o to poziada matersku skolu.

Kazdé dieta, ktorého zakonny =zastupca pisomne poziada o povolenie
individualneho vzdeldvania diet’at’a, musi:
- byt najskor prijat¢é do materskej Skoly (ak do piateho roku veku nenavstevovali
matersku skolu) alebo
- uz byt dietatom materskej Skoly (ak ju uz navstevuje pred tym, ako sa pre neho
predprimarne vzdelavanie stane povinnym).

Ak pdjde o dieta, ktorého zdravotny stav mu neumoziiuje plnit povinné
predprimérne vzdelavanie v materskej Skole a jeho zdkonny zéastupca poZiada materski
Skolu, do ktorej je dieta vopred prijaté, o povolenie individualneho vzdelévania, prilohou k
ziadosti je pisomny sthlas v§eobecného lekéra pre deti a dorast. Predprimérne vzdelavanie
dietata, ktorému bolo povolené individudlne vzdeldvanie podla § 28b ods. 2 pism. a)
Skolského zékona, teda ,,zo zdravotnych doévodov*, bude zabezpeCovat’ materska Skola v
rozsahu najmenej dve hodiny tyzdenne.

Ak pdjde o dieta podla § 28b ods. 2 pism. b) Skolského zakona, Ziadost’
zakonného zastupcu o povolenie individualneho vzdelavania musi obsahovat”:
a) meno, priezvisko, daitum narodenia, rodné ¢islo a miesto trvalého pobytu dietat’a,
b)  obdobie, na ktoré sa ma individualne vzdelavanie povolit,
c)  dovody na povolenie individualneho vzdelavania,
d)  meno a priezvisko fyzickej osoby, ktora bude uskutoc¢iovat’ individualne vzdelavanie
dietata, ktorému ma byt povolené individudlne vzdelavanie, a doklady o splneni
kvalifikacnych predpokladov podla odseku 4 § 28b Skolského zakona,
e)  dalsie skutocnosti, ktoré maju vplyv na individualne vzdelavanie diet’at’a.

Vydavky spojené s individudlnym vzdeldvanim dietata podl'a § 28b ods. 2 pism. b)
Skolského zakona znéasa zakonny zastupca.

Predprimérne vzdelavanie tohto dietata zabezpeCuje zakonny zastupca dietata
prostrednictvom osoby, ktora ma ukoncené najmenej Uplné stredné vSeobecné vzdelanie
alebo Uplné stredné odborné vzdelanie.



Materska Skola, podla § 28b ods. 6 Skolského zékona, v spolupraci so zdkonnym
zastupcom urc¢i obsah individualneho vzdelavania dietata podla odseku 2 pism. b)
najneskor do 31. augusta. Zakonny zastupca dietata je povinny v ¢ase a rozsahu ur¢enom
materskou Skolou zabezpecit ucCast dietata podla odseku 2 pism. b) na povinnom
predprimdrnom vzdeldavani v materskej Skole v priebehu mesiaca marec; materska Skola v
tomto case posudi, ¢i sa pri individudlnom vzdeldvani plni obsah individualneho
vzdelavania. Pri posudzovani plnenia obsahu individudlneho vzdelavania bude materska
Skola vychéadzat’ z obsahu individudlneho vzdelavania, ktory danému dietat'n urcila. Moze
pritom vyuzit' dostupné pracovné listy, pracovné zoSity alebo iné dostupné metodické
materidly, ako aj publikécie: - Povinné predprimarne vzdeldvanie: Sprievodca cielmi a
obsahom - Dieta hovoriace inym jazykom: Moznosti kompenzacnej podpory Vv
predskolskom vzdeldvani.

Povolenie individudlneho vzdelavania dietata podla § 28b ods. 2 pism. b)
Skolského zakona riaditel’ materskej Skoly zrusi:
a) na ziadost’ zdkonného zastupcu,
b) na zaklade odoévodného navrhu fyzickej osoby, ktora uskutociiuje individudlne
vzdelavanie diet’at’a,
c¢) na navrh hlavného skolského inspektora alebo
d) ak sa neplni obsah individualneho vzdelavania.

Ak bude mat’ diet’a zrusené individualne (predprimarne ) vzdeldvanie z niektorého z
dovodov podla § 28 ods. 8 Skolského zakona, bude bezodkladne, nasledujuci det po dni, v
ktorom bolo toto rozhodnutie vydané zaradené do prislusnej triedy materskej Skoly a za¢ne
plnit’ povinné predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole formou pravidelného denného
dochéadzania v pracovnych diloch v rozsahu najmenej Styri hodiny denne podla § 59a ods. 5
Skolského zakona.

Nesplnenie povinnosti zakonného zastupcu prihlasit’ dieta do materskej Skoly na
plnenie povinného predprimdrneho vzdeldvania a tiez neospravedlnené¢ vynechdvanie
povinného predprimarneho vzdelavania sa povazuje za nedbanie o riadne plnenie povinné¢ho
predprimarneho vzdelavania.

O zaradeni dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami rozhoduje
riaditel’ materskej Skoly na zaklade odporicania vSeobecného lekara pre deti a dorast a
Skolského zariadenia poradenstva a prevencie a informovaného sthlasu zakonného
zéastupcu a na zaklade persondlnych priestorovych a materidlnych podmienok Skoly. Ak
riaditel’ materskej Skoly alebo prislusné Skolské zariadenie poradenstva a prevencie zisti, Ze
vzdelavanie zaCleneného dietat’a nie je na prospech zaclenenému dietat'u alebo detom,
ktoré su ucastnikmi vychovy a vzdeldvania, navrhne po pisomnom sthlase zriad’ovatela
materskej skoly a pisomnom suhlase prislusného zariadenia poradenstva a prevencie
zakonnému zastupcovi iny spdsob vzdelavania dietata. Ak zakonny zéastupca nesuhlasi so
zmenou sposobu vzdelavania svojho diet’ata, o jeho d’alSom vzdelavani rozhodne sud.

V pripade, ze zdikonny zastupca dietata zamerne neuvedie V zZiadosti a lekar
V doklade o zdravotnom stave dietata pripadné ochorenie dietata, povaZuje sa to za zdvazné
porusenie Skolského poriadku a moZe viest’ k vydaniu rozhodnutia o preruSeni dochadzky
dietat’a na dobu, pokial’ zdkonny zastupca dietata nepredloZi vsetky potrebné lekarske



vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat' dostatok informacii a rozhodnut’ o dalsom
postupe.

V pripade, Ze pocas dochddzky dietat’a nastanu zdravotné alebo vychovno-
vzdelavacie problémy, riaditel’ alebo triedny ucitel’ vyzve rodic¢ov k predloZeniu vyjadreni od
Specialistov (napr. detsky psycholog, Specidlny pedagég, psychiater, neuroléog a pod.).
V pripade, Ze rodi¢ nebude spolupracovat’ s riaditel’om ani pedagogickymi zamestnancami,
povaiuje sa to za poruSenie Skolského poriadku a po pisomnom upozorneni moéte mat’ za
ndsledok predcasné ukoncenie dochddzky diet’at’a do materskej Skoly.

Deti do jednotlivych tried zarad’uje vZdy na zaciatku Skolského roka riaditel’ Skoly,
spravidla podl'a veku, tiez na zaklade osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity
jednotlivych tried.

Pocas Skolského roka moze riaditel’ Skoly preradit’ deti z jednej triedy do inej, ak to
kapacita jednotlivych tried dovoluje. RodiCovi v takomto pripade (preradenie pocas
Skolského roka) ozndmi dovod atermin preradenia riaditel MS alebo triedna ucitel'ka
osobne.

Predprimarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného rocnika
vzdelavacieho odboru vzdelavania v materskej Skole. Dokladom o ziskanom stupni
vzdelania je osvedCenie o absolvovani predprimarneho vzdelavania (vydané na tlacive
schvalenom ministerstvom S$kolstva Slovenskej republiky). Osvedcenie o absolvovani
predprimarneho vzdelavania vydava Materska §kola Zuzkin park 2, KoSice.

Zarad’ovanie ucitelov do tried je v kompetencii riaditel’a $koly, ktory o tom
rozhodne na ziaklade hodnotenia pedagogickych zamestnancov.

Prerusenie predprimarneho vzdelavania v MS

a)  Pri znizenej adaptacnej schopnosti dietata moze riaditel po prerokovani so
zakonnym zastupcom rozhodnut' o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly na
dohodnuty cas.

b) Ked sa zdkonny zastupca sam rozhodne o preruseni predprimarneho vzdeldvania
7o zdravotnych alebo rodinnych dovodov

Predcasné skoncenie predprimarneho vzdelavania

a) diet’a sustavne alebo zdvaznym spdsobom porusuje Skolsky poriadok

b) zakonny zéastupca dietat’a nedodrziava podmienky predprimarneho vzdelavania
dietat'a ur¢ené Skolskym poriadkom

¢) zakonny zastupca dietata neinformuje MS o zmene zdravotnej sposobilosti
dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach,
ktoré maju vplyv na priebeh vychovy a vzdeldavania



d) zakonny =zastupca dietata bezddévodne odmietne s dietatom absolvovat
diagnostické vySetrenie, ak sa u dietata prejavi zdravotné znevyhodnenie po jeho
prijati do MS a je potrebné zmenit formu vzdelavania dietata

e) predcasné skoncenie predprimarneho vzdeldvania odporuci zariadenie
poradenstva a prevencie, vSeobecny lekar pre deti a dorast alebo lekar so
Specializaciou v inom S$pecializacnom odbore ako vseobecné lekarstvo alebo
zubny lekar.

f) v pripade, ze zakonny zastupca neuhradi v stanovenom termine ur¢ené prispevky
za pobyt dietata v materskej Skole a stravu, riaditel materskej skoly
mobze po predchadzajucom upozorneni zakonného zastupcu rozhodnut
0 pred¢asnom skonceni dochadzky dietata do materskej skoly.

Zanechanie vzdelavania

a) zakonny zastupca pisomne oznami zanechanie vzdelavania dietata v MS:
1. dieta prestava byt dietatom MS ditom, ktory nasleduje po dni, ked’ riaditelovi
MS bolo dorucené oznamenie o zanechani vzdeldvania

2. alebo dilom uvedenym v ozndmeni o zanechani vzdeldvania, najskor vSak dnom,
ktory nasleduje po dni, ked’ bolo dorucené

b) ak zakonny zastupca neoznami riaditefovi MS zanechanie vzdelavania a dieta sa
neospravedlnene nezucastituje na VVC, uplynutim 30. dna od jeho poslednej ucasti na VVC
prestava byt dietatom MS

Ak po skonceni prevadzky materskej Skoly /17:00 hod. / si zdkonny zastupca
/resp. splnomocnena osoba/ nepreberie diet’a, ucite’ka telefonicky kontaktuje podl’a
uvedeného / kontakt uvedeny v eviden¢nom liste dietat’a a na triede, ktoru diet'a
navstevuje / na tel. ¢isla zakonného zastupcu.

Ak nie je mozné telefonicky sa kontaktovat’ so zakonnym zastupcom do 17:30hod.
nasledne pedagogicky zamestnanec kontaktuje policiu a ostava s dietatom na
zariadeni. Policia vyhlada zikonného zastupcu. SluZbukonajica ucite’ka nesmie
odviest’ dieta k sebe domov, ani vyhladavat’ zakonného zastupcu na uvedenych
adresach.

Zakonny zastupca je povinny uviest’ pravdivé telefonne Cisla a adresu, pripadne pri
zmenach bezodkladne informovat’ triednu ucitePku a hospodarku skoly.
Zarad’ovanie deti do tried

Materska skola sa ¢leni na triedy. Do triedy sa zarad’'uji deti rovnakého veku
alebo rozdielneho veku s najvyssim poc¢tom podl'a § 28 ods. 10 zakona.



Deti do jednotlivych tried zaraduje na zaciatku Skolského roka riaditel’ka,
spravidla podl'a veku, tiez na zaklade osobitosti a vyspelosti dietata a podl'a kapacity
jednotlivych tried. Pocas skolského roka moze riaditel’ka preradit’ deti z jednej triedy do
druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovoluje. Rodicovi v takomto pripade
(preradenie pocas skolského roka) oznami dovod a termin preradenia riaditel’ka osobne.
Preradenie dietata pocas skolského roka je v pravomoci riaditel’ky a jej rozhodnutie je
kone¢né. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznaéi v
dokumentacii prislusnych tried.

Najvyssi pocet deti v triede materskej §koly podPa §kolského zakona:

a) 21 v triede pre 2 az 6 ro¢né deti,
b) 20 v triede pre 3 az 4 ro¢né deti,
c) 21 v triede pre 4 az 5 ro¢né deti,
d) 22 v triede pre 5 az 6 ro¢né deti,
e) 18 v triede pre 2 az 3 ro¢né deti ,

Ak st splnené poziadavky podl'a osobitného predpisu, na navrh zriad’ovatela a
po suhlase rady Skoly sa najvyssi pocet deti v triede moze zvysit' 0 pocet deti uréeny Vv
navrhu zriad’'ovaterla.

Do samostatnej triedy s detmi mladsimi ako tri roky sa zarad’uje najmenej pat’ deti
a najviac desat’ deti. Ak je v triede s detmi mladsimi ako tri roky viac ako desat’ deti,
ich vychovu a vzdelavanie zabezpecuju striedavo traja ucitelia.

Deti zo socialne znevyhodneného prostredia sa zarad'uja do triedy spolu s
ostatnymi det'mi.

Deti, ktoré majii v nasledujuicom roku plnit povinni Skolska dochadzku, sa
obvykle zarad’uju do samostatnej triedy.

Vnitorna organizacia materskej skoly
Prevadzka tried

a) 6.00-7.00 hod. — v I. pavilone sadeti schadzaju v 1. triede na prizemi
- Vv IL pavildne sa deti schadzaja v 5. triede na prizemi

b) 7.00 hod. - ucitelky si prevezmu deti do tried

¢) 8.05 hod. — vchod do budovy sa z bezpeénostnych dévodov zamyka (v pripade
vstupu do budovy po tejto hodine a to len v pripadoch lekarskeho vysetrenia,
alebo inych vaznych naleZitosti je potrebné vopred obozniamit’ udlitel’ku
dietat’a.

d) 11.30 - 12.15 - budova otvorena pocas obeda

e) 14.30 — otvorenie budovy

f) 16.00 hod. — ucitel’ky odovzdavaju deti kolegyni, ktora ma zaverecnu zmenu

g) 17.00 — budova sa zatvara



Dochadzka deti do materskej skoly

Zékonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly v rannych hodinach,
spravidla do 8.00 hod. a osobne ho odovzda ucitel’ke. Spésob dochadzky a sposob jeho
stravovania dohodne rodic¢ s riaditel’kou alebo triednou ucitel’kou.

Pocas pobytu dietata v MS je povinné odobrat’ dve jedla na den.

V pripade dochadzky dietata v priebehu dna dohodne zakonny zastupca c¢as
jeho prichodu a to najneskor do 10.00, aby nenarusil priebeh vychovno-vzdelavacej
¢innosti ostatnych deti.

Preberanie deti

Dieta od zakonnych zastupcov alebo poverenych osob prebera ucitel, ktory
zan zodpoveda od jeho prevzatia az po odovzdanie zakonnému zastupcovi dietata
(nimi poverenej osobe) alebo pedagogickému zamestnancovi, ktory ho v praci strieda.

Pedagogicky zamestnanec moéze odmietnut prevzatie dietata, ak zisti, ze
jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej skoly. Ak dieta v materskej skole
pocas dna ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpec¢i jeho izolaciu od ostatnych deti,
dozor nad nim poveri osobu z radov zamestnancov skoly a informuje zakonného zastupcu
dietata. Potvrdenie od lekara sa vyzaduje ak bolo dieta choré. Pre inli nepritomnost’ zakonny
zastupca vypise Skolské tlac¢ivo “potvrdenie o bezinfek¢nosti”.

Do materskej Skoly st prijimané deti na zaklade pisomného potvrdenia o zdravotnom
stave dieta od vSeobecného lekara pre deti a dorast, kde lekar uvadza zdravotnu
sposobilost’ diet’at’a. Diet’a do zariadenia je moZné prijat’ len zdravé. Na zariadeni sa
nepodavaju ziadne lie€iva, lieky ani iné latky det'om .

Pre ucditePov a zamestnancov Skoly je vylu¢ne zakazané tieto lieciva podat’.

V sulade so Skolskym poriadkom je aj smernica o zabezpefeni lekarniciek,
ktora presne definuje zoznam moZného vybavenia lekarnicky prvej pomoci a
zdravotnickym materidlom —lieciva, obvizovy material, zdravotnicke pomdécky. /vid’.
Smernica o zabezpeceni, pouZivani a obsahu lekarniciek/.

Zakonny zastupca prebera dieta z materskej Skoly pri celodennej
starostlivosti od 14.30 do 17.00 hod. pri poldennej starostlivosti od 11.30 do 12.15 hod. Ak
rodi¢ potrebuje dieta priviest alebo prevziat' v inom case, je potrebné o tom vopred
informovat’ triednu ucitel’ku.

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moze zakonny zastupca
pisomne splnomocnit’ aj int pedagogickym zamestnancom znamu osobu, ktora po prevzati
za dieta zodpoveda. Dané splnomocnenie musi byt notarsky overené. Za zakonného



zastupcu dietata sa povazuje len rodi¢ dietata, alebo osoba ktorej bola zverena
starostlivost’ dietata sidnym rozhodnutim. Za zakonného zastupcu dietata sa nepovazuje
partner spoluzijuci v jednej domdacnosti s dietatom pokial’ si dieta neosvojil. Kazdé
splnomocnenie podpisané zdkonnym zastupcom dietat’a na preberanie dietata inej osobe
musi byt vyhotovené na mena splnomocnenych oséb a musi byt’ notarsky overené.

3.3 Uhrada prispevkov za dochadzku

Vzdelavanie v materskych Skolach sa uskutoc¢nuje za ¢iastocnti thradu. Vysku
mesac¢ného prispevku za pobyt dietata v materskej Skole uréi zriad’'ovatel’ vseobecne
zavaznym nariadenim.

Tento  prispevok sa uhradza mesacne vopred do 10. dia v nasledujucom
kalendarnom mesiaci poStovou poukazkou alebo bankovym prevodom.

Zakonny zastupca dietata je povinny pravidelne uhradzat prispevky v zmysle
Vseobecne zavdzného nariadenia mesta KoSice €. 237  ourceni vySky prispevku na
Ciasto¢nu uhradu ndkladov v Skolach a Skolskych zariadeniach v sulade so Skolskym
zakonom, za pobyt dietata v materskej $kole zriadenej mestom KoSice, mesacne na jedno
dieta 50.- €.

Prispevok v materskej $kole sa neuhradza za diet’a,

a) pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné,

b) ak zakonny zastupca dietata predlozi riaditelovi materskej Skoly doklad o tom, Ze je
poberatel'om davky v hmotnej nidzi a prispevkov k davke v hmotnej nidzi,

c) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu.

Prispevok v materskej Skole na ziklade rozhodnutia zriad’ovatel’a sa neuhradza za

diet’a:

a) ktoré ma prerusent dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 (od 31 ) po sebe
nasledujucich kalendarnych dni z dovodu choroby alebo inych zavaZznych rodinnych
dévodov preukdzatenym sposobom,

b) ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v Case $kolskych prazdnin alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zapri€inena zriad'ovatel'om alebo inymi zavaznymi dévodmi
(porucha pri dodavke elektriny alebo vody); Vtychto pripadoch uhradza zakonny
zéastupca pomernu cast’ uréeného prispevku.

Ak zdkonny zastupca uhradi prispevok a nastanu podmienky podla uvedenych bodov,
zakonny zdastupca diet’ata pisomne poZiada riadite’a materskej Skoly o vydanie
rozhodnutia o preruseni dochddzky diet'at’a do materskej skoly, s priloZenym lekdrskym
potvrdenim. Riaditel materskej Skoly vyda rozhodnutie o preruseni dochadzky na obdobie
deklarované lekarskym potvrdenim a Nasledne zdkonny zdstupca pisomne poziada riaditela
MS o odpustenie uvedeného poplatku na presny pocet dni (31 a viac) a to najneskor 5 dni
od nastupu dietata do materskej skoly po predmetnej chorobe. Zdkonny zastupca dietata
riadne plati mesacny prispevok na ciastocnu uhradu ndkladov spojenych s pobytom dietata
vV materskej skole ( 50.-€) az do doby, kym riaditel’ Skoly neobdrzi od zdkonného zdstupcu
Ziadost o odpustenie Skolného poplatku.




Uhrada prispevku za stravu

Taktiez zakonny zastupca dietata uhradza aj finan¢ny prispevok na stravovanie
dietata vo vyske nakladov na nakup potravin v stlade s finanénymi pasmami uréenymi
Ministerstvom skolstva.

a) Prispevok na jedno jedlo, ktory uhradza zakonny zastupca dietat’a vo vyske
nakladov na nakup potravin v MS je 2,30,- € denne.

Materska $kola Desiata Obed Olovrant | Spolu
Stravnici od 2-6 rokov 0,55 € 1,30 € 0,45 € 2,30 €

b) Vyska mesacného prispevku na rezijné naklady pre stravovanie deti materskych
§kol je 8,- €

C) Prispevok sa uhradza do 05. diia prislusného kalendarneho mesiaca.

Z dovodu neuhradenia prispevkov Vv zmysle VZN mesta KoSice ¢. 237 0 urceni prispevkov
od zakonnych zdastupcov deti na ciastocnu uhradu vydavkov v materskej skole a Skolskej
jedalni, v stanovenom termine, moZe riaditel’ka po predchddzajiicom upozorneni zakonného
zdastupcu rozhodnut’ o predcasnom ukonceni dochddzky diet’at’a do materskej Skoly.

Dotacia na stravu pre deti navitevujice MS

Opravnené deti, ktorym bude poskytovana dotacia na stravu v sume 1,40 eur za den, v ktorom sa
zucastnilo vychovno-vzdelavacej ¢innosti a odobralo stravu su:

Diet’a, ktoré navitevuje MS a rodina je v PHN (pomoc v hmotnej niidzi) alebo ich prijem je najviac
vo vyske ZM (Zivotné minimum). V tychto pripadoch sa rodi¢ preukaze POTVRDENIM z UPSVaR.
Doplnené o novi skupinu deti plniace povinné predprimarne vzdelavanie (deti, ktoré v danom
Skolskom roku dovfSia 6 rokov). V tomto pripade, zakonny zastupca podpise navratku (na webovom
sidle $koly, pripadne na poZiadanie u vedicej SJ) a odovzda vedicej SI.

Odhlasovanie zo stravy nie je potrebné a to z dovodu, Ze ak dieta v dany den nie je
pritomné, ucitel’ka ho automaticky zo stravy vyhlasi.

Nosenie stravy pre deti a Ziakov v zmysle Vyhlasky MS SR ¢ . 330/2009 Z. z. §3 ods.
5 pism. b) do Skolskych jedalni, je moZné len za predpokladu dodrZania vSetkych
hygienickych podmienok v sulade Vyhlasky MZ SR 527/2007 Z.z. , §8 ods. 3 pism. b) o
podrobnostiach o poziadavkach na zariadeniach pre deti a mladez.

Prijem, manipulacia a vydaj donesenej stravy z domaceho prostredia pre deti, u
ktorych si to vyzaduje ich zdravotny stav, stravovacie zariadenie zabezpecuje manipulaciu s
touto stravou zodpovednou osobou nasledovnym sposobom: rodi¢ donesie stravu so sebou v
prepravnych, svojich nddobach, ktora sa uloZi v chladnicke. Nasledne v Case obeda sa dietatu
zohreje a vyda sa. Strava sa eviduje v predpisanom zoSite. Za vydaj stravy je zodpovedna
hlavna kuchérka, za odovzdanie nadob rodiovi je zodpovedna ucitel’ka, umyvanie nadob
zabezpecuju rodicia.




Rodi¢ia v pripade nosenia vlastnej diétnej stravy do =zariadenia preberaju plnu
zodpovednost’ za vhodnost’ poskytnutej stravy a dodrzanie nutri¢nej a energetickej hodnoty,
za zdravotni nezavadnost’ hotového jedla budu zodpovedni rodicia.

Ziadost’ o donasku vlastného jedla do zariadenia je potrebné podat’ na Magistrat mesta
Kosice. K ziadosti je potrebné prilozit’ potvrdenie od oSetrujuceho lekara s presnym urc¢enim
potraviny, na ktoré je dieta alergické. Ziadost o donasku vlastného diétneho jedla do
zariadenia sa obnovuje kazdy skolsky rok.

Podmienky a spdsob zabezpeCovania pre nosenie vlastnej diétnej stravy pre dieta
stanovi zriad’ ovatel’ prevadzky Skolskej jedalne podl'a jej vlastnych prevadzkovych moznosti.

3.4 Organizacia prevadzky podPa aktivit denného rezimu

Ucitel’ka pocas aktivit s detmi odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade a
na nevyhnutne potrebny c¢as, pricom o0 dozor pri detoch poziada kolegyiu, pripadne
int zamestnankynu materskej skoly.

Pri organizacii c¢innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych
potrieb deti ma ucitel’ka vzdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a ochrany ich
zdravia.

Organiza¢né usporiadanie dennych ¢innosti v materskej skole
Denny poriadok

Denny poriadok je suhrn noriem, podla ktorych sa organizuje zivot deti v
materskej skole. Respektuje vekové a individualne osobitosti diet’at’a.

Usporiadanie dennych ¢innosti zabezpecuje:
» vyvazené striedanie ¢innosti (optimalny biorytmus, bezstresové prostredie),
» dodrziavanie zasad zdravej zivotospravy (zdravy zivotny styl),
» vytvaranie ¢asového priestoru na hru a ucenie dietat’a,
» dodrziavanie pevného stanoveného c¢asu na ¢innosti zabezpecujicu zivotospravu.

V dennom poriadku sa striedajt:
* hrya ¢innosti podla vyberu deti,
* zdravotné cvicenia,
» vzdelavacia aktivita,
« pobyt vonku,
» odpocinok,
« ¢innosti zabezpecujuce zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie).

Vsetky organiza¢né formy denného poriadku sia po pedagogicko-psychologickej
stranke rovnocenné.
Usporiadanie dennych ¢innosti, ktoré sa pravidelne opakuju, ma materska
Skola rozpracované vo forme denného poriadku.



DENNY PORIADOK

CAS CINNOSTI

6.00 Otvorenie MS, schadzanie a privitanie deti

Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti, vzdelavacie aktivity
Ranny kruh — spolo¢né diskutovanie, navrhovanie aktivit
Zdravotné cvicenia

8.30—-9.00 | Osobna hygiena, DESIATA

DopoludnajSie vzdelavacie aktivity
Pobyt vonku

11.30-12.00 | Osobna hygiena, OBED - osobna hygiena

Relaxacia — hudba, spev, citanie literatiry
Odpoc¢inok
Relaxa¢né cvicenia

14.30—-15.00 | Osobna hygiena, OLOVRANT

PopoludiiajSie vzdelavacie aktivity / Hry a ¢innosti podla vyberu deti
17.00

Koniec prevadzky materskej skoly

Tento univerzalny denny poriadok je mierne upraveny v kazdej vekovej skupine,
je pruzny, umoziiuje reagovat’ na potreby deti.

Organizacia dennych ¢innosti v materskej skole
Organizacia v $atni

Rodicia maju pristup do $atne, nevstupuju do priestorov detskej kupel'ne a tried. V
pripade navstevy inych priestorov §koly rodi¢ia pouziji ochrannu obuv. Pri prezliekani
a odkladani veci do skrinky veda rodic¢ia v spolupraci s ucitelmi deti k
samostatnosti a poriadkumilovnosti.

Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda rodic, tiez za stale
pripravené nahradné oblecenie pre pripad znecistenia a premocenia.

Ucitel’ka v mladsej a strednej vekovej skupine pomaha pri prezliekani deti na
pobyt vonku i po jeho ukonceni spolu s nepedagogickou zamestnankyiou. V najstarsej
vekovej skupine pomaha detom ucitel’ka podla potreby.

Za esteticki uroven satne zodpoveda ucitelka prislusnej triedy, za hygienu
urCeny nepedagogicky zamestnanec — upratovacka, za uzamknutie vchodov urceni
zamestnanci.



Obleéenie deti a obuv

Vhodné je pohodiné oblecenie  podla pocasia (mozné je detom davat do
materskej skoly teplaky, ktoré si rano v satni prezlec¢u). Odporaca sa pevna obuv.

Deti nesmu nosit’ do materskej Skoly prstienky, retiazky, ani iné ostré predmety,
aby neohrozovali seba a kamaratov.

Vsetky osobné veci musia byt podpisané (papucky, pyzamo a pod.).
Organizacia v umyvarni

Deti si po umyti rik utieraju ruky do uterakov, ktoré st zavesené podl'a znaciek deti,
ich pranie zabezpecuje materska skola. Kazdé dieta ma na haciku podla pridelenej znacky
vlastny hreben, malé deti maju vo vrecusku ulozené nahradné oblecenie a starSie deti ubor na
cvicenie.

Za pravidelnu hygienu umyvarne zodpoveda urceny nepedagogicky zamestnanec —

upratovacka.

Deti sa v umyvarni spravidla zdrziavaja len za pritomnosti ucitel’ky, ktora ich
uci zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu  deti v
umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie prislusnych
hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitel’ka prislusnej
triedy.

Rodi¢ia nevstupuju do detskej umyvarne a WC a nepouzivaju Skolské WC (len v
nutnych pripadoch).

Organizacia po¢as stravovania

Casovy harmonogram vydavania stravy (vieobecne)

Desiata 8:30 - 9:00
Obed 11:30-12:00
Olovrant 14:30 — 14:45

Casy st s mensimi odchylkami osobitne prisposobené na kazdu triedu.

Jedlo sa detom podava v triedach. Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy a
kultaru stolovania zodpoveda veduca skolskej jedalne. Dalej zabezpecuje zistovanie
poctu stravnikov a pitny rezim.



Za organizaciu a vychovny proces pocas stravovania zodpovedaju ucitel’ky
materskej skoly. Vedu deti k osvojeniu si zakladnych navykov kultarneho stolovania,
v maximalnej miere pri tom uplatiuju individudlny pristup k detom. Pocas jedla
ucitel’ka deti nenasilne usmeriuje, podla zelania rodi¢ov aj prikrmuje. Nenuti ich jest’.

Pobyt deti vonku

Pocas pobytu deti wvonku je wucitelka povinna zabezpecit detom
plnohodnotnt, organizovani cinnost, venuje detom zvyseni pozornost, dodrziava
poziadavky bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle prislusnych vseobecne
zavaznych pravnych predpisov a pokynov riaditel’a materskej Skoly.

Jednotlivé triedy podl'a moznosti vyuzivajua rozne plochy uréené na pobyt vonku, a
tym predchadzajt vel'kému mnozstvu deti na jednej ploche.

Pobyt deti vonku sa uskutoc¢iiuje aj za menej priaznivého pocasia, preto je
potrebné deti v kazdom pocasi primerane obliekat’ a obuvat’.

Vychadzky

Ucitel’ky v ramci pracovnej doby su spravidla dve na pobyte vonku. Pri prechadzani
cez cestni komunikaciu sa ucitelka dosledne riadi zasadami ochrany zdravia a
bezpecnosti deti. Dava znamenie zdvihnutou rukou alebo pouzije ter¢ na zastavenie
premavky, vchadza na vozovku prva a odchadza z nej posledna.

Na vychadzke nemo6ze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od styroch
do piatich rokov alebo 22 deti starsich ako pat rokov. Pri vy$som pocte deti
alebo pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvyseny dozor, riaditel zabezpe¢i dalsieho
zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitel'a dba na bezpe¢nost deti. S
triedou s detmi mladsimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do styroch rokov a s
detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutoc¢iuje vychadzka deti vzdy za pritomnosti
dvoch zamestnancov.

Vychadzky v ramci pobytu vonku sa realizuju bez informovaného suhlasu
zakonného zastupcu dietata.

Pobyt na skolskom dvore

Skolsky dvor ma v prevadzke pat pieskovisk atravnata plochu S
roznymi hracimi komponentami. Pokial’ to pocasie umoznuje, vyuzivaju jednotlivé triedy
cely tento areal.



Ur¢eny nepedagogicky zamestnanec kazdy den pred pobytom deti na Skolskom
dvore skontroluje areal s$kolského dvora, podla potreby odstrani z dosahu nebezpecné
predmety, pripadne zabezpeci ich likvidaciu, prekypruje pieskoviska.

Ucitelka, ktora pride na dvor s detmi ako prva, tiez skontroluje bezpeénost’
arealu skolského dvora, podl'a potreby odstrani z dosahu nebezpecné predmety, pripadne
zabezpeci ich likvidaciu nepedagogickou zamestnankynou.

Organizacia pobytu vonku pocas letnych mesiacov

V case letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami sa deti spravidla
schadzaju na Skolskom dvore od 6:00 - 8:00 hod. Deti musia mat pri
pobyte vonku hlavu kryta vhodnym doplnkom (Siltovkou, klobikom a pod.), aby sa
predislo upalu. Oblecenie maji mat’ vzdusné, z prirodnych materialov. Deti maja v
plnej miere zabezpeceny pitny rezim.

V letnom obdobi sa pobyt vonku na priamom slne¢nom ziareni zvyc¢ajne v ¢ase
od 11.00 do 15.00 hod. obmedzuje na minimum.

Urceny nepedagogicky zamestnanec Vv letnych mesiacoch, kedy je silné
slne¢né ziarenie, pred pobytom deti vonku pripravuje pieskoviska (prekopava ich,
polieva a umiestriuje na ich ploche slne¢niky).

Organizacia poc¢as spanku

Pocas popoludnajsieho oddychu ucitelka dba na primerané oblecenie deti
Ipyzamo/. Pri prezliekani deti motivuje podla ich schopnosti k sebaobsluhe a
doslednosti pri odkladani zvrskov odevu.

Ucitel’ka zabezpeci pravidelné vetranie miestnosti, ktoré neohrozi zdravie deti.
Od odpocivajucich deti neodchadza, individualne pristupuje k detom, Ktoré nepocituja
potrebu spanku. Poc¢as odpocinku deti, podla situacie, si ucitel’ka dopliuje triedne
pisomnosti, pripravuje pomdocky, pripadne Studuje odborna literaturu.

Organizacia na schodoch

Vnatorné schodisko na prvé poschodie vyuzivaja deti v priebehu dna
takym sposobom, ze pri hromadnom presune po schodisku si ucitel’ka zoradi deti do
jedného radu. Deti sa pri chodzi pridrziavajit pomocného zabradlia.



V pripade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda deti, ktoré su iba nastipené,
da prednost’ tym, ktoré uz po schodoch ida. V pripade, ze sa stretnt v polovicli, starSie deti
ostanu stat, pokym mladsie deti neprejdu.

Na vonkajsom schodisku pri hlavnom vchode, hlavne pocas zlého pocasia
(mokro, sneh), ucitel’ky individualne dopomahajt detom drzanim za ruku.

Na vsetkych schodiskach deti chodia v jednom rade a pridrziavaja sa zabradlia.

Organizacia pocas $portovych vyletov

Materska Skola v spolupraci s profesionalnymi organizaciami organizuje pre deti
najstarsej vekovej kategorie (v pripade zaujmu rodi¢a a vo'ného miesta je mozné doplnit’
aj mladsimi det'mi) Sportové vylety.

Preprava je zabezpecena zmluvnou autobusovou dopravou.

Pocas sportovych vyletov ucitelka zodpoveda za pripravu deti na samotny vylet
(t.j. cestuje spolu s detmi v pristavenom autobuse, ¢aka s detmi na samotny zaciatok
vyletu, pomaha im v obliekani, obuvani, vyzliekani, vyzavani, odprevadza ich na toaletu
a pod.).

Vylety deti je mozné realizovat iba na zaklade informovaného suhlasu rodica
kazdého ztcastneného dietata

Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zékonni zastupcovia deti, pripadne ini rodinni prislu$nici maji mMoznost
konzultovat o svojich detoch s pedagogickymi zamestnancami denne popoludni pri
odchode deti z materskej skoly, pripadne v inom ¢ase podl’a dohody.

Pedagogicki zamestnanci okrem konzultacii moézu  rodi¢om  odporacat
pedagogicku literataru, $kolenia a iné vhodné informacie z oblasti pedagogického posobenia
na diet’a.

Zabezpecenie odbornej pedagogickej praxe

Savisla odbornu pedagogicku prax vykonava praktikantka Pedagogickej a
socialnej akadémie na zaklade spisanej dohody medzi kvalifikovanou ucitel’kou
materskej skoly a vysielajiicou organizaciou.

V zmysle dohody na zaklade z nej vyplyvajicich uloh dodrziava vnuttorné
predpisy materskej skoly a platnu legislativu.



Prax vykonava spravidla 2 az 4 tyzdne, pred nastupom na prax absolvuje
Skolenie BOZP na pracovisku MS, oboznami sa s prostredim 3kolského zariadenia,
zakladnou pedagogickou dokumentaciou a organizaciou eduka¢nych ¢innosti.

Vzhradom k veku pracuje s detmi pod dozorom veducej pedagogicke)
praxe (ucitel’ky), nezodpoveda za deti. Respektuje pokyny cvi¢nej ucitelky a
zamestnancov MS, zucastiiuje sa zivota materskej skoly (rozne akcie), dodrziava
pracovny rezim MS a plni si povinnosti, ktoré vyplyvajii z obsahu odbornej praxe.
Prispieva k pozitivnym vzt'ahom v materskej skole.

4. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVIA DETI A OCHRANA
PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI, DISKRIMINACIOU A
NASILIM

4.1 Bezpeénost’ a ochrana zdravia deti

Podla § 7 ods. 1 vyhlasky MSaV SR ¢ 306/2008 o materskej skole za
vytvorenie bezpecnych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda
riaditel’.

Za bezpeénost a ochranu zdravia dietata podla § 7 ods. 2 vyhlasky MSVaV SR
¢.306/2008 o materskej skole zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej Skoly
od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim
splnomocnenej osobe.

V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuji predprimarne
vzdelavanie striedavo na zmeny dvaja ucitelia, pri obliekani a sebaobsluhe deti pomaha aj
nepedagogicky zamestnanec.

Za dodrziavanie hygienickych a bezpe¢nostnych predpisov v priestoroch
materskej Skoly a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci, ato v
rozsahu im urcenej pracovnej naplne.

Ak ucitel’ka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktory
moze ohrozit’” zdravie alebo bezpecnost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne alebo to
oznami ihned” nepedagogickému zamestnancovi. Ten ho podla svojich schopnosti
odstrani alebo to oznami ihned’ riaditel’ke materskej skoly, ktora o jeho odstranenie poziada
zriad'ovatela.

Ucitel’ka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej
Skole, ochranu psychického zdravia dietata, nepouziva voci nemu telesné tresty ani
neprimerané inhibi¢né metody vychovy.

Na vychadzke nemo6ze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od styroch
do piatich rokov alebo 22 deti starsich ako pat rokov. Pri vyS$Som pocte deti
alebo pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvyseny dozor, riaditel zabezpeci d’alsieho
zamestnanca materskej skoly, ktory pod vedenim ucitela dba na bezpecnost deti. S
triedou s detmi mladsimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do styroch rokov a s



detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskuto¢nuje vychadzka deti vzdy za pritomnosti
dvoch zamestnancov.

Pravidla dodrziavania bezpeénosti azdravia deti pri doprave
dopravnymi prostriedkami, organizovani vyletov a skolskych akcii

Pri  ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast vychovno-vzdelavacej
¢innosti materskej Skoly a ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel' zabezpe¢i pocet
pedagogickych zamestnancov takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

b) na lyziarsky vycvik je najviac esem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

c) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov
a jednej poverenej plnoletej osoby s po¢tom deti podl'a § 28 ods. 10 zakona.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace $koly, najviac na jeden
den s prihliadnutim na bezpe¢né, hygienické a fyziologické potreby deti a so
zabezpecenim teplého obeda pre deti. Pred uskutocnenim vyletu alebo exkurzie
veduci pedagogicky zamestnanec povereny riaditefom organizacne zabezpeci pripravu a
priebeh tychto aktivit vratane poucenia zacastnenych osob a deti 0 bezpec¢nosti a ochrane
zdravia. O tom vyhotovi pisomny zaznam, ktory potvrdia vSetky dospelé zacastnené osoby
svojim podpisom. Na vylety a exkurzie s detmi predskolského veku je mozné pouzit aj
verejnu dopravu.

Materska Skola moéze organizovat pobyty deti v skole v prirode, vylety,
exkurzie, saunovanie, Sportovy vycvik a dalsie aktivity len sinformovanym suhlasom
zakonného zastupcu dietat’a a po dohode so zriad’ovatel'om.

Postup zamestnancov pri arazoch deti

Ak dieta utrpi traz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, osetri ho ucitel’ka
obvyklym sposobom. Uraz a spdsob ofetrenia zaeviduje v zosite skolskych arazov. Tento
zaznam da rodicovi na podpis. Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie
lekarom, sluzbukonajuca uc¢itePka sa ihned’ skontaktuje s rodicom diet'at’a, s ktorym
sa dohodne na d’alsom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie dieta na lekarske
oSetrenie. Po navrate z osetrenia zaznamena uraz v zosite Grazov a znovu sa pokusi 0
telefonicky kontakt s rodicom. Zabezpeci odovzdanie lekarskeho zaznamu o oSetreni trazu
rodi¢om diet’at’a.

V pripade 1razu, ktory ohrozuje zivot dietata, sluzbukonajuca ucitel’ka
poziada o privolanie rychlej zdravotnej pomoci a rodicov ktortkol'vek zamestnankyiu a
sucasne dava dietatu prva pomoc. Ak dieta potrebuje osetrenie v nemocnici,
sluzbukonajtica ucitel’ka ho sprevadza az do prichodu rodicov. Taktiez tiraz zaznamena v
zosite urazov a lekarsku spravu odovzda rodicovi.

VSsetky trazy st zaznamenané aj v elektronickej forme na http: //web.uips.sk/urazy/.



Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti

1. Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych skolskych trazov.
2. Evidencia obsahuje:

3.

a) meno a priezvisko diet'at’a, ktoré utrpelo traz,

b) den, hodinu, charakter tirazu, miesto, kde doslo k trazu, stru¢ny popis,

ako
k arazu doslo,

c) svedkov trazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca,
ktory vykonaval dozor v ¢ase vzniku urazu, datum zapisania urazu do
evidencie,

d) pocet vymeskanych dni z dovodu trazu,

e) zdravotna poistoviiu postihnutého dietat’a,

f) zariadenie, v ktorom bolo vykonané osetrenie urazu.

Udaje z evidencie sa vyuzivajG pri spisovani zaznamu o

registrovanom

Skolskom traze a v pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor.

Zaznam do knihy evidencie urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory
vykonaval v ¢ase urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spise
triedny ucitel’ dietata. Ak ani to nie je mozné, zaznam spiSe zamestnanec povereny
riaditel'om skoly.

Zaznam do knihy evidencie urazov vykona pedagogicky zamestnanec v den urazu.
Ak dieta chyba menej ako 4 dni (teda O az 3 dni), tento uraz sa povazuje za
neregistrovany skolsky uraz.

Ak dieta z dovodu Skolského urazu chyba v skole na zaklade stanoviska
oSetrujiiceho lekara viac ako tri dni (teda 4 dni a viac), povazujeme tento uraz
za registrovany Skolsky traz.

Skola spisuje zaznam o registrovanom $kolskom turaze najneskor do styroch dni
po oznameni vzniku registrovaného Skolského urazu. Zaznam o registrovanom
Skolskom 1raze spisuje podla vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v
¢ase urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spise triedny ucitel
dietata, ktory uraz zaevidoval, a to najneskor do 7. kalendarnych dni odo dna
vzniku urazu.

Zaznam podpise zakonny zastupca dietata, ucitel’ka, ktora zaznam spisala a
riaditel’ka skoly. Zamestnanec spisujiici zaznam pozve Kk spisaniu zaznamu
zakonného zastupcu dietata.

Zaznam 0 registrovanom quraze dostant: zakonny zastupca dietata, Skola,
technik BOZP, poistovna, v ktorej ma materska Skola vybavené trazové poistenie
deti.

Vo veci finanéného odskodnenia Skolského turazu od poistovne dalej kona
riaditel’ka skoly v spolupraci so zakonnym zastupcom dietata.



Poistenie deti

Deti su poistené pocas celého Skolského roka proti trazu a kradezi. Poistné je hradené z
rozpoctu skoly.

Opatrenia v pripade pedikulézy

Pedikuloza sa vyskytuje u vsetkych vekovych skupin, najmia u deti.
Povodca pedikulozy je vos detskd, ktora parazituje iba na &loveku. Siri sa hlavne pri
priamom styku, ale aj prostrednictvom predmetov (hrebenom, kief, ¢iapok, salov, osobnej
postelnej bielizne). Na diagnostiku sluzi dokladna prehliadka vlasov, pri ktorej hl'adame
hnidy a vs$i, hlavne za usnicami a v zatylku.

Hlasenie ochorenia: rodi¢, ktory zisti zavSivenie dietata, ohlasi tato skutoc¢nost
ucitelovi a riaditelke materskej S$koly. Hromadny vyskyt hlasi riaditelka na odbor
epidemiologie RUVZ.

Vseobecnym predpokladom boja proti zavSiveniu je osobna cistota a cCasta
vymena osobnej a postelnej bielizne. V pripade vyskytu je potrebné vcasné zacatie
dezinsekénej akcie (zneskodnenie lezacich v§i a hnid G¢innym  dezinsekénym
prostriedkom), ktoru je nutné vykonat' v celom kolektive, t.j. aj u zdravych ¢lenov triedy,
rodiny. Sucasne je nutné zahubit i v§i, ktoré sa moézu vyskytovat' na pokryvkach hlavy,
hrebenoch, kefach, bielizni a d’alsich predmetoch, s ktorymi prichadza hlava zavsivenej
osoby do styku.

Opatrenia, ktoré je nutné vykonat’:

1) U vsetkych deti a pedagogov v triede a ich vsetkych rodinnych prislusnikov je
nutné umyt’ vlasy samponom proti vsiam dostupnym na trhu, presne podl'a navodu
vyrobcu alebo dezinfekénym sprejom Diffusil H a pod. Sampoén je potrebné
aplikovat' na mokré vlasy masirovanim vlasovej pokozky, nechat posobit 3
minuaty a oplachnut’ gistou vodou. Sampén aplikovat' druhykrat, nechat posobit’
3 minuty a dokladne oplachnut’ ¢istou vodou. Pre dosiahnutie pozadovaného
vysledku su tieto dve po sebe iduce aplikacie nevyhnutné. Dolezité je aplikovat
tato karu naraz a u vsetkych c¢lenov kolektivu (triedy aj jednotlivych rodin), t.j.
dohodnut” si napr. konkrétny vikend. Ak sa tato kuara neaplikuje u vsetkych av
rovnakom case, moze dochadzat k dalsiemu prenosu. K zabezpeceniu
spolahlivého ucinku (k likvidacii lariev vyliahnutych z hnid, ktoré predsa len
prezili) je potrebné pouzitie Samponu po niekol’kych dioch opakovat. Na trhu si k
dispozicii aj iné pripravky (napr. vlasové gely, Jacutin gel, Nemoxan -
kondicionér, pripadne podla aktualnej ponuky). Ich pouzitie je vSak vzdy
nutné kombinovat’ s pouzitim Samponu. Uvedené pripravky sa daju objednat’ v
lekarni. Su aj pripravky na lekarsky predpis, ktoré predpisuje odborny kozny lekar.

2) Osobnu a postelnu bielizen je nutné vyvarit', resp. vyprat pri vysokych teplotach,
dokladne vysusit a vyzehlit.

3) Ciapky, 3atky, saly a iny odev, ktory nie je mozné vyvarit, je nutné vyprat’ min. v
2 cykloch pri  doporucenych teplotach, dokladne vysusit, vystavit® a¢inkom
slnec¢ného ziarenia, pripadne postriekat’ pripravkom Biolit na lezauci hmyz.



4) Matrace, zinenky pouzivané v Skole postriekat Biolitom na lezaci hmyz,
dokladne vyvetrat, vystavit ucinkom slne¢ného ziarenia a min. 3 az 4 dni
nepouzivat’.

5) Predmety prichadzajace do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefy) je potrebné
osetrit’ pripravkom  Biolit na lezaci hmyz, pripadne namocit do roztoku s
obsahom chléru (Savo, Chloramin, Persteril).

6) Zasadné je zabezpecenie vysokej urovne osobnej hygieny. Kazdy c¢len kolektivu
musi pouzivat’ vlastné  predmety osobnej hygieny (uterak, hreben) a
zabranit’ ich vzajomnému pozic¢iavaniu. To isté plati aj v pripade ciapok, satiek,
pripadne inych pokryvok hlavy.

4.2 Ochrana pred socialnopatologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata st ucitelia povinni zabezpecovat
aktivnu ochranu deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat zmeny Vv
spravani deti a v pripade dovodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania
¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit problém v spolupraci s
vedenim Skoly, pripadne so zariadenim vychovného poradenstva a prevencie, kontaktovat
prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

Opatrenia proti sireniu legalnych a nelegalnych drog
Materska Skola prijima nasledovné opatrenia:

1. Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich
mimoriadne negativnych ucinkoch na zdravie ¢loveka.

2. Viest deti k zdravému zivotnému spdsobu, rozlisovaniu zdravych a
nezdravych navykov pre zivot a zdravie.

. 'V prevencii vyuzivat' vhodnua a dostupnu literataru (napr. ,,Neni¢ svoje mudre telo®)
a preventivne vyukové programy zakomponovat’ do planov prace kazdej triedy.

4. Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom
roznych aktivit, a tym ich viest k plnohodnotnému zivotu, kde by legalne ci
nelegalne drogy nemali svoje miesto.

. Zabezpecit v celom areali skoly prisny zakaz fajcenia.

. Dbat na to, aby sa do budovy skoly nedostali ziadne nepovolané osoby, a
tym zamedzit’ moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti.

. Ucitel’ky sa budu zucastinovat’ na skoleniach s touto tematikou, pripadne studovat
literatiru a ostatné materialy s tematikou drog a ich $irenia.

.V pripade podozrenia na sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi
materskej Skoly bezodkladne informovat’ vedenie Skoly, ktoré vykona okamzité
opatrenia.
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5. PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKEJ

SKOLY Zakladné prava a povinnosti zamestnancov

Okrem prav a povinnosti uvedenych v Pracovnom poriadku zamestnancov $koly

je zamestnanec povinny podla pokynov organizacie vykonavat' osobne prace podla
pracovnej zmluvy v pracovnom c¢ase a dodrziavat’ pracovnu disciplinu. Pred nastupom do
zamestnania sa preukazat’ pracovnou zmluvou a zdravotnym preukazom.

Zamestnanci sa povinni:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

)
K)
)

pracovat’ svedomite a riadne podr'a svojich sil, znalosti a schopnosti,
pInit pokyny nadriadenych vydanych v stlade s pravnymi predpismi,
plne vyuzivat’ pracovny ¢as a vyrobné prostriedky na vykonavanie zverenych prac,
kvalitne, hospodarne a véas plnit’ pracovné ulohy,
riadne hospodarit’ s prostriedkami zverenymi organizaciou,

strazitt a ochranovat majetok organizacie pred poskodenim, stratou,
zni¢enim, zneuzitim,
nekonat’ v rozpore s opravnenymi zaujmami organizacie,

nepritomnost’ v praci z dovodu ochorenia alebo inych zavaznych pri¢in ihned
hlasit’ vedeniu Skoly; nastup na PN hlasit’ den vopred (ak je to mozné), aby sa
zabezpecil riadny chod prevadzky,
opustit  pracovisko pocas pracovnej doby mozno len so sthlasom
nadriadeného s vyplnenou priepustkou, maximalne na 3 hod.; potom Zziadat
celodenné osetrenie,
zmeny sluzieb alebo vymeny si mozno uskutocnit len v zavaznych pripadoch
po predchadzajicom sthlase vedenia skoly,
pred nastupom na dovolenku vyplnit dovolenkovy listok,
dodrziavat’ pravne predpisy.

Povinnosti pedagogickych zamestnancov

a)
b)

zabezpecovat’ vychovu, vzdelavanie a starostlivost’ 0 zdravy vyvoj deti,
dodrziavat’ osnovy a program vychovno-vzdelavacej ¢innosti v zmysle Pedagogicko

— organizac¢nych pokynov MS Slovenskej republiky,

c)

d)
e)
f)
9)

h)
i)
)

zvysovat celkova uroven Svojej prace, Vvzdelavat sa samostudiom
alebo v organizovanych formach d’alsieho vzdelavania ucitel'ov,

ucebné plany vychovno-vzdelavacej ¢innosti vypracovavat mesiac vopred,

denne zapisovat’ triednu knihu podl’a platnej legislativy,

dbat’ na bezpecnost deti,

dodrziavat rezim diia, najma dizku pobytu vonku a odpoginku,

vyhybat’ sa vychadzkam do neznameho terénu, nenechavat deti bez dozoru (ani

pocas spanku),

v zaujme jednotného vychovného posobenia na deti spolupracovat’ s rodi¢mi,

svojim o0sobnym zivotom, konanim, vystupovanim poskytovat' zaruku

spravnej vychovy deti.



Triedny uditel

Zodpoveda za uplnost a spravnost pedagogickej dokumentacie a dalsej
dokumentacie tykajucej sa deti alebo triedy;
spolupracuje so  zakonnym zastupcom,  ostatnymi pedagogickymi
zamestnancami a odbornymi zamestnancami.

Zakonnym  zastupcom poskytuje triedny ucitel pedagogické poradenstvo.
Triedny ucitel' utvara podmienky pre dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami v spolupraci so zakonnym zastupcom dietat’a, ostatnymi zamestnancami
materskej Skoly, vSeobecnym lekarom pre deti a dorast a s prislusnym $kolskym
zariadenim vychovného poradenstva a prevencie.

Povinnosti zamestnancov v zaujme BOZP:
a) dodrziavat’ pravne predpisy a stanovené pracovné postupy,
b) oznamovat' svojmu nadriadenému nedostatky a zavady, ktoré by mohli
ohrozit’ bezpeénost’ alebo zdravie pri praci,
c) dodrziavat uréeny zakaz fajcenia,
d) nepouzivat’ alkoholické napoje a iné omamné latky,
e) zverené stroje, nastroje, naradie, ucebné pomoécky udrziavat Vv uzivatel'nom
stave a cistote,
f) kazdy uraz hlasit’ vedeniu $koly, poskytnit’ véas prva pomoc, zapisat' do knihy
urazov,
g) zamykat priestory, kde st ulozené cistiace prostriedky, nenechavat’ ich volne
ulozeng,
h) setrit’ vodou a elektrickou energiou.

Zodpovednost’ zamestnanca za skodu

a) zamestnanec zodpoveda organizacii za Skodu, ktoru sposobil porusenim povinnosti
pri plneni pracovnych uloh,

b) za zverené hotovosti, ceniny, tovar, zasoby materialu, za stratu nastrojov, OPP a

inych predmetov, ktoré mu organizacia zverila na pisomné potvrdenie,

¢) pracovny &as zamestnancov MS je rozvrhnuty podla prevadzky materskej skoly,

ktora je v ¢ase od 6.00 hod. do 17.00 hod.,

d) zaciatok a koniec pracovného ¢asu st zamestnanci povinni zaznamenavat Vv

knihe dochadzky chronologicky;,

e) na pracovisko nastupovat’ v¢as podl'a harmonogramu prace,

f) opustenie pracoviska pocas pracovnej doby zaznamenat do knihy dochadzky
so stthlasom nadriadeného,

g) rozvrhnutie pracovného ¢asu pedagogickych aj nepedagogickych zamestnancov
dopina harmonogram prace.

Vstupné brany, ako aj vchody do materskej Skoly sa po prevadzke
zaistené bezpecnostnymi zamkami. Kl'uce od budovy a bran materskej skoly maju vsetci
zamestnanci, ktori ich potrebuji na otvaranie, uzamykanie a zabezpecenie prevadzky
budovy. V priebehu prevadzky materskej skoly za uzamykanie budovy zodpoveda
Skolnik a pedagogicki zamestnanci

V budove materskej skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej skoly

zakazany akykol'vek pohyb cudzej osoby.



V ramci  bezpecnosti a ochrany deti su  rodicia spoluzodpovedni za
zatvaranie vchodovych dveri, nevpustanie do budovy podozrivych a neznamych osob a pri
podozreni st povinni UPOZOrnit’ zamestnancov na danu skuto¢nost’.

Vetranie miestnosti sa uskutocnuje len v pritomnosti zamestnanca materskej skoly.
Pri odchode z triedy je ucitel’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien a dveri.

Po ukonceni prevadzky materskej Skoly je ucitelka povinna odlozit
didaktickua techniku na uzamykatel'né, vopred uréené miesto.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar materskej skoly, chrania ho
pred poSkodenim a odcudzenim. DalSie prava a povinnosti suavisiace s ochranou
majetku si zamestnanci plnia v zmysle pracovnej naplne.

Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaji na urcené uzamykatel'né miesto.

Po ukonceni prevadzky materskej skoly /alebo jej casti/ vSetky priestory skontroluje
a uzamkne pedagogicky alebo prevadzkovy zamestnanec, ktory ma poslednu sluzbu.



Zaverec¢né ustanovenie

Skolsky poriadok  materskej skoly je vypracovany v zmysle Vyhlasky
Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z. z. o materskej skole a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, Vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009 Z. z., ktorou sa
meni vyhlaska MS SR ¢.

306/2008 Z. z. o materskej skole, zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zakona ¢. 596/2003 Z. z. o
Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov, Zékonnika  prace, Pracovného poriadku

pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov materskej
skoly Zuzkin park 2, Kosice, Prevadzkového poriadku materskej skoly s prihliadnutim
na Specifické podmienky Materskej Skoly na Zuzkin park 2, 040 11 KoSice.

Skolsky  poriadok  je  zavizny pre  vsetkych  pedagogickych  a
nepedagogickych zamestnancov Skoly, deti, ktoré navstevuji materski Skolu a ich
zakonnych zastupcov, osoby, vstupujice do vztahov s materskou Skolou (kruzky,
pedagogicka prax a pod.) a osoby, ktoré v zaujme materskej Skoly vstupuji do jej
priestorov.

Skolsky poriadok nadobuda platnost’ dita 08.09. 2023.

Deroga¢na  klauzula -  zruSovacie
ustanovenie

Vydanim nového Skolského poriadku sa rusi predchadzajuci  skolsky
poriadok materskej skoly.

Svetlana Gjabelova
riaditel’ Skoly

V Kosiciach,
dna 08.09.2023



